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Szanowni Państwo, 

Informujemy, że Spółdzielnia Mieszkaniowa „Marcel” w Radlinie jako Administrator  udostępnia 
informacje zawierające dane osobowe wyłącznie po otrzymaniu żądania w formie pisemnej z 
wyjątkiem wezwania instytucji uprawnionych do kontroli działalności Administratora lub w celu 
wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w przypadku wezwania podmiotu 
uprawnionego do uzyskania danych osobowych na podstawie odrębnych przepisów prawa. 

I. Dokumentacja zawierająca dane osobowe będzie udostępniona na wniosek osoby fizycznej po 
złożeniu przez nią wypisanego wniosku, który znajduje się na stronie internetowej Spółdzielni 
Mieszkaniowej „Marcel” pod adresem: https://smmarcel.pl/ . Możliwe jest również złożenie 
żądania udostepnienia informacji w postaci pisma innego niż wniosek. W takim wypadku 
pismo powinno zawierać: 

a. Wskazanie, jakie informacje wnioskujący chciałby uzyskać 
b. Wskazanie celu/ ów, w jakim dana informacja jest potrzebna wnioskującemu 
c. Wskazanie właściwej podstawy prawnej 
d. Własnoręczny podpis osoby wnioskującej o daną informację 

II.  Dokumentacja zawierająca dane osobowe będzie udostępniona na wniosek osób fizycznych 
prowadzących działalność gospodarczą oraz instytucji (tj. osób prawnych wpisanych do 
Krajowego Rejestru Sądowego). Wniosek znajduje się na stronie Spółdzielni Mieszkaniowej 
„Marcel” pod adresem: https: //smmarcel.pl/. Możliwe jest również złożenie żądania 
udostepnienia informacji w postaci pisma innego niż wniosek. W takim wypadku pismo 
powinno zawierać: 

a. Pieczęć firmową instytucji, która chciałaby pozyskać informację 
b. Podpis osoby mającej umocowanie do żądania dokumentacji (np. w przypadku Policji 

podpis Komendanta jednostki), a w przypadku osobistego odbioru dokumentacji 
imienne upoważnienie do odbioru w/w dokumentów (upoważnienie będzie 
archiwizowane wraz z wnioskiem/pismem) 

c. Wskazanie, jakie informacje wnioskujący chciałby uzyskać 
d. Wskazanie celu/ ów, w jakim dana informacja jest potrzebna wnioskującemu 
e. Wskazanie właściwej podstawy prawnej 
f. Sygnatura sprawy instytucji wnioskującej (o ile została nadana) 

III.  Kompletny wniosek/ pismo można złożyć osobiście w siedzibie Spółdzielni Mieszkaniowej 
„Marcel” (Radlin ul. Mariacka 30) i Administracji TM II w Wodzisławiu Śląskim (ul. św. 
Wawrzyńca 5) lub wysłać pocztą tradycyjną (przesyłką rejestrowaną) na adres: 44-310 Radlin 
ul. Mariacka 30 oraz Wodzisław Śląski- Wilchwy ul. św. Wawrzyńca 5. 

IV.  Po złożeniu przez Państwa wniosku Administrator podejmie decyzję o realizacji Państwa 
żądania. 

V. Czas na rozpatrzenie wniosku to 30 dni kalendarzowych. 


